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1 SCOPO DELLA GUIDA

La presente Guida viene pubblicata a supporto del Responsabile Aziendale (RA) e del Responsabile di

Piano (RP), per fornire le indicazioni operative nella piattaforma FPF, in relazione alla funzionalita di
delegazione di pagamento, modalita prevista nella “* Gui da all a gestione e rendi
Formativi Aziendali — Cont o For mazi one” ,eén cui siiconferisog ia Fandinhpeegpald i
delegazione di pagamento del fornitore nel rispetto delle condizioni di seguito indicate.

L’azienda titolare del Piano pudo autorizzare espress
del | " approvazione del rendi cont o, deiasenpza fprenatiei cod iler et t a me
disponibilita del suo conto aziendale (Conto Formazione) impegnate sul piano autorizzato e il contributo

del Conto di Sistema (in caso di piani con contributo aggiuntivo), allegando al rendiconto — per ciascun

fornitore interessato — la delegazione di pagamento redatta secondo il modello prestabilito, corredata

dalla/e fattura/e, dai giustificativi della prestazione resa. Questa procedura puo riguardare esclusivamente

il pagamento di ciascun fornitore del Piano che ha emesso fattura/e imputata/e al rendiconto per un

importo complessivo pari 0 superiore al valore indicato da Awviso o riportato nella “Guida alla Gestione e
Rendicontazione dei Piani Formativi Aziendali Conto Formazione” .

Per tutto cid che non & espressamente specificato, si rimanda a quanto esposto nel Manuale Utente
Aziendale del Conto Formazione ( di sponi bile nella sezione *‘Download’
accesso riservato, alla pagina ‘)Documentazione di Si st

2 Compilazione Delegazione di Pagamento

La guida illustra la nuova modalita di presentazione della Delegazione di Pagamento di un piano

formativo, tramite la compilazione nella piattaforma informatica della sezione  “Delegazione di
Pagament o”, ¢ he rsisternal sbla se previs® elan Aveiso @ riportato nella “Guida alla

Gestione e Rendicontazione dei Piani Formativi Aziendali Conto Formazione” di sponibile su
Fondimpresa (www.fondimpresa.it) sezi one@®r‘m@antomn eF

L’ ut ent eacckda /alR Puova pagina di fiDelegazione di Pagamentodot r ami t e | ' omoni ma
presente nel menu di secondo liveloper procedere all’inserimento(sdei S O ¢
ricorda di accedere al piano dalla Lista Attivita, e poi selezionar e | a @ Rendicentazione).

La nuova funzionalita potra essere obbligatoria o facoltativa, totale o parziale, con un numero massimo di
del egati ed un importo minimo del eygvedadripogtato nella“Gbidas e a (¢
alla Gestione e Rendicontazione dei Piani Formativi Aziendali Conto Formazione” .

Durante la compilazione delle voci di spesa, quelle diverse dalla voce B, prevedono la possibilita di

i mpostare il flagetfattumpa deéel elgaluimesn o “Fatture e no
note spesnpostato il quale, il sistema non richiede |’
ma per le quali sara poi necessario inserire a sistema le delegazionidipagament o nel |l ' apposit
cui sotto). Il codice fiscale del fornitore, associato alla voce di spesa per la quale é stato impostato il flag
“fattur a del egabile”, verra mostrato Delégazicna ndp o “Co
Pagamento” pleri nseri mento della rellalti sastderhma,gaaldli’,iprawiaome

visualizzera un errore bloccante se nel piano € presente almeno una voce di spesa con il flag delegabile
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selezionato, per la quale non vi siano inserite, per quel soggetto, una o piu deleghe (é possibile per un
medesimo soggetto avere piu deleghe con IBAN differenti) che coprano la somma degli importi imputati.

La p a belegaziorfe di Pagamento” presenta i seguenti tre box:

9 Dati del piano

1 Inserimento Delegati

1 Soggetti Delegati
ed e editabile solo dopo che | " ut ent e RA/ RP ha compilato | e sezion
(quest’'ultima nel caso di piani con contributo aggiunt

. *ondimpresa

:: Home :: FAQ :: News :: Download :: Storico :: Informativa Privacy

_ :: Stato :: Descrizione :: Monitoraggio di Controllo :: Monitoraggio Procedurale :: Rendicontazione
:: Voci di spesa :: Consuntivo :: Risorse :: Motivazioni scostamento :: Questionario :: Allegati :: Aiuti di Stato ::
Delegazione di Pagamento

Delegazione di Pagamento

— Dati del Piano
Codice CUP
Finanziamento Totale 5275.00
Finanziamento Residuo 5275.00
<« Posso aiutarti ?
Importo da delegare all'aggregante Salva Importo
Finanziamento Delegato 0.00

Piano n.

— Inserimento Delegati

—Soggetti Delegati
Nessun Soggetto Delegato Aggiunto.

Figura 1 — Box Dati del Piano - Interfaccia Delegazione di Pagamento
Il box fiDati del pianoo (Figura 1) presenta una tabella con i seguenti campi:

1 Codice CUP: campo di tipo alfanumerico, in sola visualizzazione, accoglie il codice CUP
assegnato al piano

1 Finanziamento Totale: campo di tipo importo (due decimali), in sola visualizzazione, accoglie il
valore del Finanziamento richiesto sul piano (Conto Formazione+ Contributo Aggiuntivo)

1 Finanziamento Residuo: campo di tipo importo (due decimali), in sola visualizzazione, accoglie
il valore del Finanziamento residuo che il sistema calcola come differenza tra il Finanziamento
Totale e gli importi delegati
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T I mporto da del egarcampadi tipdimpodor(dug decmab), editabile, accoglie il
val ore dell i mporto da del egare all ' aggregante
1 Finanziamento Delegato: campo di tipo importo (due decimali), in sola visualizzazione, accoglie
il valore complessivo del Finanziamento Delegato sul piano

ed accoglieal | " i nt er Dat detl @dno” B lonk “Sdlva Importo” per ildeslal vamhpggt @
del egare all’”aggregante.

Al primo accesso alla pagina, i campi “Finanziamento °
stesso valore (finanziamentot ot al e) ; man mano che | " utente RA/RP i1
“Finanziamento Residuo” visualizza il val ore calcol at
Il i mporto/ gl i;iliboxp‘olrntsier d enlead @ wuidbed mimgnaizz iat o e Jodgettib o x  “

Delegati” pr e s e nt aNebsan Sdggettd Delega® Adgiunto. ”

. *ondimpresa

:: Consuntivo :: Risorse :: Motivazioni scostamento :: Questionario :: Allegati :: Aiuti di Stato ::
Delegazione di Pagamento

Delegazione di Pagamento

— Dati del Piano
Codice CUP
Finanziamento Totale 5275.00
Finanziamento Residuo 5275.00
@ Posso aiutarti ?
Importo da delegare all'aggregante Salva Importo
Pianon Finanziamento Delegato 0.00

— Inserimento Delegati

Codice Fiscale \ --Scegli-- v
Denominazione

Partita IVA

Intestatario Conto \ |

IBAN \ \

Importo ‘ ‘

Libero Professionista O

—Soggetti Delegati

Nessun Soggetto Delegato Aggiunto.

—Messaggi Bloccanti
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Figura 2 — Box Inserimento Delegati -Interfaccia Delegazione di Pagamento

Il box il nser i ment o(Figdra R)e miainiiazabile/espandibile, di default chiuso, presenta una
tabella con i seguenti campi:

il

Al

Codice Fiscale: campo di tipo alfanumerico, editabile e obbligatorio, accoglie il codice fiscale del
soggetto delegato. Nel caso di piano a costi reali, il campo € di tipo lista, popolata con i Codici
Fiscali per i quali & stata precedentemente registrata una Voce di Spesa

Denominazione: campo di tipo alfanumerico, editabile, accoglie la denominazione del soggetto
delegato. Nel caso di piano a costi reali, il campo viene popolato dal sistema dopo aver
selezionato il Codice Fiscale

Partita IVA: campo di tipo numerico, editabile e obbligatorio, accoglie la partita iva del soggetto

delegato. Nel caso di piano a costi reali, il campo viene popolato dal sistema dopo aver

selezionato il Codice Fiscale

Intestatario Conto: campo di tipo alfanumerico, editabile e obbligatorio, accogl i e | " intes
conto

IBAN: campo di tipo alfanumerico, editabile e obbligatorio, accogl i e | ' i ban del so.

Numero Fattura: campo di tipo alfanumerico, editabile e obbligatorio, accoglie il numero della

fattura

Data Fattura: campo di tipo data nel formato gg/mm/aaaa, editabile e obbligatorio, accoglie la

data in cui e stata emessa la fattura

Importo da delegare: campo di tipo importo (due decimali), editabile e obbligatorio, accoglie il

valore dell’” i mporto da delegare al soggetto del ega
Libero Professionista: campo di tipo checkbox, editabile, se selezionato definisce il soggetto

delegato come libero professionista

di sotto della tabell a, i Inserimento Delegati” @deisstproani baillle iln't]
associ at Aggiarigi délegatb”’tcihpe “| ’dave selezioeare, dopo aver inserito i dati, per

consentire |’ aggi untsulpidme (salvataggigdeitdatip Del egat o
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L’utente RA/sRPF, tagHung deledato” , v i silusaguante messaggio di conferma
del | ' opeAttanzione,peocédendo con dgdgetoDelegatviertarmssociatd al Bano. 0
ed ha a disposizione i link “Procedi” e “Annull a”, rispettivamen
annullarla. Al click saul “cPornopcleedtia’ment o ndelll 'roeplearta Dpecanimee scsoa g g i
completata con successo” , il sistema procede al salvataggio dei d
sottostante presente abell'eignatteir'no del Dbox “Soggetti

. ?fondlmpresa

:: Home :: FAQ :: News :: Download :: Storico :: Informativa Privacy

— :: Stato :: Descrizione :: Monitoraggio di Controllo :: Monitoraggio Procedurale :: Rendicontazione
:: Voci di spesa :: Consuntivo :: Risorse :: Motivazioni scostamento :: Questionario :: Allegati :: Aiuti di Stato ::
Delegazione di Pagamento

Delegazione di Pagamento

— Dati del Piano
Codice CUP
Finanziamento Totale 5275.00
Finanziamento Residuo 0.00
@ Posso aiutarti ? _—
Importo da delegare all'aggregante 1275.00 Salva Importo
Finanziamento Delegato 4000.00

Piano n.

— Inserimento Delegati

—Soggetti Delegati

] ) e Libero
e m-
D No ®

4000.00

Esporta in Excel - Esporta in PDF

Figura 3 — Box Soggetti Delegati -Interfaccia Delegazione di Pagamento

1 Baggetti“Delegati” Fidura 3) presenta una tabella con i seguenti campi:

1 Codice Fiscale: campo di tipo alfanumerico, non editabile, accoglie il codice fiscale del soggetto
delegato

1 Denominazione: campo di tipo alfanumerico, non editabile, accoglie la denominazione del
soggetto delegato

1 Importo da delegare: campo di tipo importo (due decimali), non editabile, accoglie | " i mpor t o ¢
delegare al soggetto delegato

1 Libero Professionista: campo di tipo alfanumerico, non editabile, se selezionato il campo
accoglie la dicitura “Si”, altriment:i la dicitura

1 Dettaglio: campo di tipo icona() , associatadealt agli eUipisudlizk@sie nt
dettaglio contenente tutte le informazioni relative al soggetto delegato inserito. Al click sul tooltip
“Aprii dett agroisa’ ai laldi’sutteema e un popup contenente
box “ilnmesnetro Del egati”

i EIiminaDeIegato:campoditipoicona(x) , associata al tooltip “EIimi
annullare | '"inserimento del soggetto delegato. Al
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mostra all’ utente i |c osnefgeuremmat ed enielAtteoaioegr i @aredixidoe : “
con | boperazione verr?’ ri mosso il soggetto del ega
vuol e procddanehde ha a disposizione i l'ink “Pro
proseguirecon | ' el i minazione o per annull arl a. Agendo s
sistema |l ascia |’ utente nella pagina di proveni e
del | " operazione con s uc c eOperazioiern@pletatagcgni sou cdcie sitsoondf) g r n
sistema |l ascia | " utente nella pagina di provenien:
presente nel box “Soggetti Delegati”.

Al'l " i ntbheaxn 0" Sloed g et sono ddmohikdlig bnk fEs,porta i n Excel ",pee “Espo

poteref fettuare | export dell "intero risultato dell a ri

Excel e in formato pdf.
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Al salvataggio il sistema effettua i controlli sui dati inseriti, e riporta nel box “Messaggi Bloccanti” (Figura
4), minimizzabile/espandibile, di default chiuso, eventuali indicazioni da apportare alla compilazione della

scheda. Gli stessi messaggi bloccanti sono visibili nel | Dettagli” “ d el | adi Statoglél piano, ed
i ni bi scono | a vi slawalRendicoatazione’n @ualataedli errori gerlerati‘siano inerenti al

Soggetto Delegato inserito, sara necessario eliminare il delegato e procedere con un nuovo inserimento

corretto.
. *ondimpresa

_ :: Stato :: Descrizione :: Monitoraggio di Controllo :: Monitoraggio Procedurale :: Rendicontazione
:: Voci di spesa :: Consuntivo :: Risorse :: Motivazioni scostamento :: Questionario :: Allegati :: Aiuti di Stato ::
Delegazione di Pagamento

Delegazione di Pagamento

— Dati del Piano
Codice CUP
Finanziamento Totale 5275.00
Finanziamento Residuo 2275.00
@ Posso aiutarti ?

Importo da delegare all'aggregante 1000.00 Salva Importo

Piano n Finanziamento Delegato 2000.00
— Inserimento Delegati

v

—Soggetti Delegati

] ] e Libero
D Si b 4

2000.00

Esporta in Excel - Esporta in PDF

—Messaggi Bloccanti
A
« Scheda Delegazione di Pagamento: La somma degli importi totale dei Soggetti Delegati deve
corrispondere alla somma delle voci di spesa imputate gia caricate (4000.00)

« Scheda Delegazione di Pagamento: Per il Soggetto Delegato, con codice fiscale 3
I'importo da delegare deve corrispondere alla somma delle voci di spesa imputate gia caricate per
quel soggetto

Figura 4 — Box Messaggi Bloccanti - Interfaccia Delegazione di Pagamento
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Al click
Delegato (Figura 5).

I' *ondimpresa‘i

Dettaglio Delegato

Codice Fiscale
Denominazione
Partita IVA
Intestatario Conto
IBAN

Importo

Libero Professionista

sul

iz Conto Aziendale | :: Voci di spesa :: Consuntivo :: Risorse :: Motivazioni scostamento :: Questionario :

t ool'l uti gRARBAVsUalizza duttet ¢ iafgrhazionl inserite sul Soggetto

:: Home :: FAQ :: News :: Download :: Sto Informativa Privacy

Allegati :: Aiuti di Stato ::
Delegazione di Pagamento

Delegazione di Pagamento

[ 1porto

Intestatario del Conto

2000 v

Si

Libero
| Professionista

U | 200000 s B%X

Esporta in Excel - Esporta in PDF

Codice Fiscale Denominazione Importo

— Messaggi Bloccanti

Figura 5 — Popup Dettaglio Delegato - Interfaccia Delegazione di Pagamento
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Si noti che, ne | c as o Delegazione di Hagameénto” sia facoltativa (Figura 6), nella pagina di stato
del |l " attivita shiavifelirzato ilcsegnenta messagge informativo: FATTENZIONE, se si

vuole utilizzare la delegazione di pagamento & necessario compilare I'apposita sezione "Delegazione di
ed allegare tutti i document.i

. *ondimpresa

Pagament o™

_ :: Stato :: Descrizione :: Monitoraggio di Controllo :: Monitoraggio Procedurale :: Rendicontazione

e :: FAQ :: News :: Download :: Storico :: Informativa Privacy

i Piani Formativi St

@ Posso aiutarti ?

Rendicontazione : Rendicontazione

[~ Date A to Piano

Data Presentazione (da parte dell'Azienda) 22/03/2021
Data Autorizzazione Avvio Attivita' (da parte di Fondimpresa) 29/07/2021
Data Delibera Finanziamento CDA (da parte di Fondimpresa) 29/07/2021

Storico Modifiche e Integrazioni Istruttoria
Identificativo del piano

Denominazione dell'unita produttiva aggregante
Codice fiscale dell'unita produttiva aggregante
Matricola Inps dell'unita produttiva aggregante
Titolo del piano

Tipo del piano
Interaziendale Con Richiesta di Contributo Aggiuntivo

cup

Partecipazioni ad Avvisi con contributo aggiuntivo e/o Avvisi Conto di sistema

L'azienda con Codice Fiscale

ha presentato piani con Contributo Aggiuntivo per i seguenti avvisi:
- Awviso:

Note Lavorazione

29/07/21 12.02.48: ~

Finanziamento del Piano v

approvato il 29/07/2021, % %
Azioni Possibili

Si ricorda che i dati anagrafici aziendali
inseriti nel formulario sono quelli attuali
Esporta Formulario Esporta Piano CSV (Zip) Report Piano Aziendale

Rendicontazione piano formativo incompleta
Dettagli

ATTENZIONE, se si vuole utilizzare la delegazi di pag:
i "Delegazione di P: to" ed all

@ necessario compilare I'apposita

"Allegati”

Verifica del Monitoraggio
EFFETTUATA

Figura 6 — Interfaccia Pagina di Stato Rendicontazione

gare tutti i documenti relativi tramite I'apposita sezione

r el

at

\

trar



